
   

公 益 財 団 法 人 新 宿 未 来 創 造 財 団 
契約職員（スポーツ施設の管理・運営事務）採用試験案内 

 

 

私たち新宿未来創造財団は、新宿コズミックスポーツセンターをはじめとする新宿区内

スポーツ施設の指定管理者として、施設の管理運営、スポーツ関連事業を実施し、新宿区

のスポーツと生涯学習活動の振興に務めています。 

このたび、私たちと一緒に、新宿区のスポーツ、生涯学習を通じて地域の振興と交流を

支えてくれる、熱意ある方を募集します。 

業 務 内 容 スポーツ施設の管理・運営事務（①～⑤のいずれかまたは複数の業務を担当します） 

 ①スポーツ施設の利用・修繕に関する事務 

 ②備品の管理（準備・片付け等含む） 

 ③パートスタッフの管理 

 ④プールの安全管理 

 ⑤施設を活用したイベント等の企画運営 

※担当業務は、本人の適性や人員配置等の調整により決定します。 

採用予定人数 若干名 

雇 用 期 間  令和元年 11月 1日から令和 2年 3月 31日まで※勤務成績が良好な場合は、1年間

の契約更新後、令和 3年 4月 1日より「スタッフ職（定年 60歳までの無期雇用）」と

して登用します。（定年後 65歳までの再雇用制度あり。） 

・採用前研修の実施や、採用日を前倒しして採用する場合あり（応相談）。 

・1ヶ月（最長 2ヶ月）の試用期間あり（勤務条件等に差異なし）。 

応 募 要 件 （１）ワード・エクセルの基本操作など、基礎的な事務能力のある方。 

（２）スポーツ施設やスポーツ関連事業での職務経験のある方（歓迎要件） 

（３）以下①および②に該当しない方。 

①禁固以上の刑に処せられ、その執行を終わるまでまたはその執行を受けることがなくな

るまでの者。 

②成年被後見人または被保佐人。 

★スポーツ関連未経験でも、スポーツが苦手でも、熱意があれば大歓迎です！ 

初 任 給 

 

 

大卒 月額 188,150円～212,300円 

高卒 月額 172,050円～196,150円 

※就業規則による。職務経験等（要証書提出）に基づき、上記の範囲で初任給を決定
します。 

手 当 等 （１）資格手当 

・上級体育施設管理士（月額 3,000円） 

・水上安全法救助員または水泳指導管理士（月額 10,000円）※プール管理担当のみ 

（２）その他手当 

 賞与手当、通勤手当（月額上限 55,000 円）、変則勤務（遅番）手当、超過勤務手

当、扶養手当 等。 



勤 務 条 件 （１）1か月単位の変形労働時間制によるシフト勤務。 

※週休日・休日の日数は 1ヶ月の土日祝の日数にあわせる。年末年始休みあり（12月 

29日～1月 3日） 

※年間休日数 126日（2019年度の場合） 

（２）通常シフト  早番  8:30～17:15  

          遅番 13:30～22:15 （それぞれ休憩 1時間） 

※遅番は１ヶ月の勤務のうち、平均 7日程度。（担当や出勤日数によって変動あり。） 

 その他担当により、券売機当番（8:15～）、8月の早朝当番（7:30～）等があります。 

※勤務先の変更があった場合、当財団契約職員就業規則に則り、勤務時間等の勤務条

件が変更となる場合があります。 

（３）有給休暇 初年度 10日間（採用日から 6ヶ月勤務後に取得可） 

（４）そ の 他 夏季休暇（5日※来年度より）、慶弔休暇ほか。 

勤務予定場所 

 

 当財団が管理運営する施設（新宿区立新宿コズミックスポーツセンター、新宿区立

大久保スポーツプラザ、その他新宿区内の社会体育施設） 

研    修  新任研修、コンプライアンス研修、普通救命講習、能力向上研修 等 

福 利 厚 生 （１）社会保険完備（健康保険、厚生年金保険、労災保険、雇用保険） 

（２）ぱる新宿（新宿区勤労者・仕事支援センター） 

（３）財形貯蓄 

（４）定期健康診断、胃検診、婦人科検診、インフルエンザ予防接種費用補助、人間

ドック費用補助、なんでも相談室（産業医） 

受 験 手 続 （１）申込書類 

①令和元年 11月採用契約職員採用試験申込書（スポーツ施設の管理・運営事務） 

・氏名は必ず自書すること。（鉛筆・消せるボールペンは不可） 

・写真（3ヶ月以内に撮影／正面上半身脱帽 4cm×3cm）を貼付すること。 

   ②課題作文（1,000字程度） 

テーマ「誰もが親しめる公共施設の管理運営について」 

必ず所定の用紙（別紙）を使用し、裏面に氏名を記入すること。 

（２）申込方法 

郵送又は持参 

〒169-0072  

新宿区大久保 3-1-2 新宿コズミックセンター内 

公益財団法人新宿未来創造財団 経営課・採用担当 宛 

 郵送の場合は、封筒の表に「採用試験申込書在中（スポーツ）」と朱書きのう

え、必ず「特定記録郵便」または「書留郵便」で郵送してください（普通郵便

を利用した場合の事故について、当財団では一切責任を負いません）。 

（３）申込期間 

 令和元年 8月 2日（金）から 8月 30日（金）まで（土日祝日を含む。必着。） 

 受付時間は、午前 9 時～午後 9 時。ただし、休館日（8 月 13 日）と最終日（8 月

30日）は午後 5時まで。 

 申込期間を過ぎた場合は受付できません。 



試験方法・日程 （１）第一次試験 書類審査 

（２）第二次試験 面接試験 

   令和元年 9月 8日（日） 

 試験日程及び会場は、受験票送付時に通知します。受験票とともに送付する面接質

問シートを事前作成のうえ、受験票と合わせて試験当日にお持ちください。 

（３）第三次試験 個別面接試験 

 第二次試験の合格者へ、個別に日程調整を行います。 

（４）合格者の発表 

 第三次試験後、1 週間前後で結果通知を発送予定。合格者には、速やかに規則に定

められた書類をご提出いただきます。 

問  合  せ  〒169-0072 新宿区大久保 3-1-2 新宿コズミックセンター内 

 公益財団法人新宿未来創造財団 経営課・採用担当 

 ℡ 03（3232）7701 

 平日の午前 9時から午後 5時の間にお問合せください。 

 

【新宿コズミックセンターのご案内】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【鉄道】 

◎西早稲田駅 3番出口 徒歩 3分（東京メトロ副都心線） 

◎高田馬場駅 徒歩約 15～20分（ＪＲ山手線・西武新宿線・東京メトロ東西線） 

◎新大久保駅 徒歩約 15～20分（ＪＲ山手線） 

◎東新宿駅  徒歩約 15～20分（都営大江戸線・東京メトロ副都心線） 

【都営バス】（高 71：高田馬場～九段下、早 77：新宿西口～早稲田、池 86池袋東口～渋谷東口） 

◎新宿コズミックセンター前 徒歩約 1分 

◎都立障害者センター前   徒歩約 1分 


